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ログイン(新規登録)

１．ログイン（新規登録）
ドクターバンクシステムを利⽤するには、ログインを⾏います。
※初めて利⽤する場合は、新規登録（P,4）が必要です。

ID（メールアドレス）とパスワードを
⼊⼒し、ログインボタンをクリック
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新規登録



ログイン(新規登録)
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新規登録
初めてシステムを利⽤する場合は、新規登録を⾏います。

1.必要事項を⼊⼒し、「確認」ボタンをクリックします。

2.内容を確認して「登録」ボタンをクリックします。

3.後日、登録したメールアドレス宛にメールが届きます。

4.登録承認後、「ID（メールアドレス）」と「パスワード」で
ログインできます。
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メールボックス

２．メールボックス
求職者(医師)とのメールの送受信、メール内容が確認できます。

2-1 メール受信一覧
医療機関からの受信メールを
一覧にして表示します。
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【メール一覧画面】 【メール詳細画面】



メールボックス

受信メールに返信するには「返信」ボタン、削除するには「削除」ボタンをクリックします。

削除ボタン①返信ボタン

①メール返信(作成)画面
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※一旦削除した受信メールは元に戻すことは
できませんので、ご注意ください。



メールボックス

2-2 メール送信済一覧
求職者(医師)への送付した「送信済メール」を一覧表示します。
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【送信メール一覧画面】 【送信メール詳細画面】



メールボックス

詳細画面から「削除」ボタンをクリックすると、送信済メールの削除ができます。

クリック

※一旦削除した送信済メールは
元に戻すことはできません。
ご注意ください。
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求職者情報検索

３．求職者情報検索
求職中の医師が検索できます。

※診療分類や希望雇⽤形態などを必要項目を選択して
「検索」ボタンをクリックします。

検索ボタン
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クリックで各診療科が
表示されます



求職者情報検索

※性別や年齢、診療科目などの項目を
確認できます。

� 求職者情報検索結果一覧画面
検索結果が一覧表示されます。

※詳細を確認する場合は、「受付ID」もしくは
「詳細」ボタンをクリックします。
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求職者情報検索

� 求職者情報 詳細画面
検索結果画面から「受付ID」もしくは「詳細」ボタンを
クリックします。

※画面下部のボタンについて
①「面談を希望する」ボタン
自動的に面談希望のメッセージが配信されます。

②「メール送信」ボタン
メール作成画面が表示されます。
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求⼈管理

４．求⼈管理
登録した求⼈情報が管理できます。
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4-1 求⼈情報一覧・編集・複製
登録した求⼈情報を一覧表示したり
編集や複製を⾏います。

P,13参照



求⼈管理
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求⼈情報詳細画面

※画面下部のボタンについて
①「修正」ボタン
求⼈情報を修正します。

②「複製」ボタン
求⼈情報を複製（コピー）します。
求⼈情報一覧に同内容の求⼈情報が追加されます。

③「非表示」ボタン
求⼈情報を非表示（公開しない）にします。

④「削除」ボタン
求⼈情報を削除します。 ① ②

③ ④



求⼈管理
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4-2 求⼈情報登録

新しい求⼈情報が登録できます。
必要事項を記載して「登録」ボタンをクリックします。



登録内容編集

５．登録内容編集
新規登録時に⼊⼒した医療機関概要の内容確認や編集ができます。
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１．内容編集後、「修正」ボタンをクリックします。

２．確認メッセージが表示されます。
「情報を更新してよろしいですか？」

３．「OK」をクリックすると編集完了です。

【編集方法】


